东南大学本科生校内课程学分替代申请流程：

1、学生本人提出申请，填写《东南大学本科生校内课程学分替代申请表》（见下页）；

2、学生所在院系教学委员会审核通过后，教学院长签字，学生所在院系盖章；

3、开课院系教学委员会审核通过后，教学院长签字，开课院系盖章；

4、学生将院系审核通过的申请表交所在院系教务助理老师或教务科；

5、教务处经过审核，5个工作日内将审核结果反馈学生所在院系；

6、审核通过的通识类选修课程由教务科在教务系统中进行替代，其他课程由学生所在院系教务助理进行成绩的替代。

东南大学本科生校内课程学分替代申请表

	姓名
	
	一卡通号
	
	学号
	
	手机
	

	院系专业
	

	我申请对以下课程进行替代

	已修课程
	拟替代课程

	课程名称
	学分
	成绩
	课程性质

（必修/通识/辅修）
	课程名称
	学分
	成绩
	课程性质

（必修/通识/辅修）

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	申请原因
	申请人签名：            年      月      日

	学生所在院系意见

	教学院长签名：           年      月     日

盖章：

	开课院系审核意见
	教学院长签名：           年      月     日

盖章：



	教务 处意 见
	负责人签名：             年      月     日

盖章：




说明：
1、该表格仅适用于东南大学校内课程的替代，不包含国际交流所修校外课程。
2、进行学分替代后，原已修课程不再以任何形式计入学分审核。
